
Hurtigtaster – Microsoft Windows 

Essensielle: 

Ctrl+C >> kopiere markerte elementer (som tekst, mapper eller filer) til utklippstavlen 

Ctrl+X >> som over, men klippe ut i stedet for å kopiere 

Ctrl+V >> lime inn fra utklippstavlen 

Ctrl+A >> markere alt 

Ctrl+Z >> angre handling (gå tilbake) 

Ctrl+Y >> gjenta handling (gå frem) 

F3 >> søk 

Ctrl+Alt+Delete >> avbryter alt og henter frem en systemmeny/Oppgavebehandling 

 

Gode å kunne: 

Win >> åpne Start-menyen (Ctrl+Esc om du ikke har Win-tast) 

Win+E >> åpne Windows Utforsker 

Win+R >> åpne Kjør...-vinduet 

Win+F >> søk etter fil eller folder 

Win+L >> lås datamaskinen eller bytt brukere 

Ctrl+mushjul >> zoom ut/inn - større/mindre tekst 

F2 >> gi nytt navn (rename) 

F6 >> marker adressefeltet i Utforsker eller nettleser 

Shift+Delete >> slett uten å legge i Papirkurven 

Alt+Print Screen >> kopier bilde av aktivt vindu til utklippstavlen (kun Print Screen tar hele 

skjermbildet) 

 

I programmer: 

Ctrl+P >> skrive ut (print) 

Ctrl+O >> åpne (open) 

Ctrl+S >> lagre (save) 

Ctrl+N >> ny (også nytt nettleservindu) 

 

Navigasjon i tekst: 

Ctrl+F >> søke i tekst (find) 

Ctrl+piltast høyre >> flytter markøren ett ord frem 

Ctrl+piltast venstre >> flytter markøren ett ord tilbake 

Ctrl+piltast ned >> flytter markøren til neste paragraf 

Ctrl+piltast opp >> flytter markøren til forrige paragraf 

Shift+piltast >> marker neste/forrige. Kan brukes sammen med Ctrl 

Ctrl+Home >> flytter markøren til begynnelsen av dokumentet 

Ctrl+End >> flytter markøren til slutten av dokumentet 

 

Gøy med vinduer: 

Win+D >> minimer åpne vinduer, og en ny Win+D åpner dem igjen 

F11 >> vis et vindu eller nettleser i fullskjerm 

Alt+F4 >> lukk et vindu eller program 

Ctrl+F4 >> lukk et vindu i et program (uten å lukke programmet) 

F5 >> oppdater vindu 

Ctrl+F5 >> oppdater vindu og cache (for nettlesere) 



Alt+Tab >> hopp mellom åpne vinduer og programmer 

Ctrl+Tab >> hopp mellom åpne vinduer i et program (som har flere vinduer) 

Alt+Esc >> hopp mellom åpne vinduer og programmer i rekkefølgen de ble åpnet 

Alt+Space >> vis vinduets System-meny  

Alt+Space+F >> som over, pluss lar deg flytte vinduet med piltastene 

 

For viderekomne: 

Win+Pause/Break >> vis Systemegenskaper 

Alt+Enter >> vis Egenskaper for filer og mapper 

Win+Ctrl+F >> søk etter datamaskin i nettverket 

Win+U >> åpne Verktøybehandling/Hjelpemiddelsenter 

Ctrl+Shift+Esc >> start Oppgavebehandling 

F10 (eller Alt) >> får frem menyer i vinduer/programmer 

F1 >> åpne hjelp for aktiv applikasjon 

Win+F1 >> generell hjelp for Windows 

 

Spesielt for Vista og Windows 7: 

Win+X >> åpne Mobilitetssenter 

Win+T >> skroll gjennom programmer på oppgavelinja 

Win+Tab >> skroll gjennom åpne vinduer og programmer i Flip-3D 

Win+nummertast >> start tilsvarende program på hurtigstartlinjen 

 

Spesielt for Windows 7: 

Win+Space >> se Skrivebordet 

Win+piltast opp >> maksimer vindu 

Win+piltast ned >> minimer vindu 

Win+Home >> minimer alt untatt gjeldende vindu 

Win+piltast venstre/høyre >> dokk vindu til venstre/høyre side av skjermen 

Win+Shift+piltast venstre/høyre >> flytt vindu til venstre/høyre skjerm (med to skjermer) 


